
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort Dich

an unserem Standort in Kötz (PLZ 89359)

Auszubildung zum/-zur

Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d) Auftragssteuerung und -

koordination

Werde Teil des Esko-Teams – dem Superhelden-Stützpunkt in der Unternehmensgruppe Connexta!

Wir suchen einen echten Superhelden für eine Ausbildung zum/ zur Kaufmann/-frau für Büromanagement. 

In deinem neuen Job wirst du zu einem unverzichtbaren Mitglied unseres Helden-Teams und übernimmst

Verantwortung, die nur die mutigsten und fähigsten Charaktere meistern können.

Deine Aufgaben:

Auftragsmanagement: Du bearbeitest Kundenaufträge von der Annahme bis zur Abwicklung und

koordinierst die notwendigen Schritte zwischen den Abteilungen

Angebots- und Vertragswesen: Du erstellst individuelle Angebote, kalkulierst Preise und unterstützt

bei der Erstellung von Verträgen



Termin- und Ressourcenplanung: Du sorgst dafür, dass interne Abläufe optimal organisiert sind und

Termine effizient koordiniert werden

Kommunikation mit Kunden und Lieferanten: Du bist die Schnittstelle zwischen Unternehmen,

Kunden und externen Dienstleistern und sorgst für einen reibungslosen Informationsfluss

Rechnungswesen und Controlling: Du unterstützt bei der Prüfung von Rechnungen, behältst Budgets

im Blick und hilfst bei der kaufmännischen Steuerung von Projekten

Das bringst du mit:

 Ein qualifizierter Realschulabschluss mit einem Notendurchschnitt, der das Licht der Sterne erreicht

Ein technisches Verständnis, das dich befähigt, die Geheimnisse der IT zu durchdringen und zu

beherrschen

Ein logisches und analytisches Denkvermögen

Teamfähigkeit und Engagement, um gemeinsam mit anderen Superhelden die größten

Herausforderungen zu meistern

Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Ein Führerschein der Klasse B, der dir die Freiheit gibt, in den Weiten des IT-Universums zu reisen

und deine Missionen zu erfüllen

Unser Versprechen an Dich:

Ein actiongeladener Job in einem Team voller Power

State-of-the-art Arbeitsplätze mit modernem Equipment

Entscheidungen im Blitztempo und flache Hierarchien für eine perfekte Zusammenarbeit

Ein Unternehmen im stetigen Wachstum, bereit für die Zukunft

Weiterbildungsmöglichkeiten, um Deine Superkräfte noch weiter zu stärken

Ausbildungsvergütung: 1. Lehrjahr 1050 €, 2. Lehrjahr 1150 € , 3. Lehrjahr 1250 €

Unsere Benefits:

Abwechslungsreiche Ausbildung 

sehr gutes Betriebsklima

betriebliche Altersvorsorge

einen sicheren Arbeitsplatz

Fahrgeld für Auszubildende

(Berufsschulfahrten)



Möglichkeiten zur Weiterbildung Modern Workplace

uvm...

Starte Dein Abenteuer ab sofort!

Bewirb dich jetzt und erlebe, wie aus einem Azubi ein echter Held wird!

Du fühlst Dich angesprochen? Dann melde dich bei uns!

Deine Ansprechpartnerin ist Sabine Miele: sabine.miele@esko-systems.de

Bewirb Dich mit nur 4 Klicks!

Gib Deinem Berufsleben eine neue Perspektive!

connexta - IT. Gemeinsam. Stärker 

Wir sind Teil der connexta-Gruppe. Dies bietet das Beste aus beiden Welten: Die Kraft und Kompetenz

eines deutschlandweiten IT-Dienstleisters und gleichzeitig die persönliche Nähe und Flexibilität, die

unsere Mitarbeiter wie auch Kunden an uns schätzen.

esko-systems - Azubi Recruitingesko-systems - Azubi Recruiting

https://connexta-gmbh.onlyfy.jobs/application/apply/3hy1vx0poe4h3de73aoqp0w829gzft3
https://www.youtube.com/watch?v=VOEXsnEmBu8


https://esko-systems.de/
https://www.xing.com/pages/esko-systemsgmbh-co-kgziemetshausen
https://www.youtube.com/@eskosystems

