
Für unseren Standort Paderborn suchen wir Dich als

Mitarbeiter Front Office (m/w/d)

Unser Versprechen an Dich:

Krisensicherer und stabiler Arbeitsplatz: Als Teil der connexta-Gruppe sind wir deutschlandweit

vertreten, branchenunabhängig, mit breitem Kundenkreis vom öffentlichen Auftraggeber bis zum

Großkonzern

Gemeinsam bewegen wir mehr: Teamspirit wird bei uns großgeschrieben!

Flache Hierarchien, Wertschätzung und Führung auf Augenhöhe : Bei uns bist Du keine

Kostenstelle, sondern Leistungsträger

Fitnessraum mit Duschen, Sauna mit Dachterasse

Jobrad und eGYM Wellpass

Deine Aufgaben:

Telefonzentrale, Kundenempfang

Vorbereitung und Planung von Veranstaltungen

Organisation von Meetings und Schulungen



Erstellung von Geschäftsdokumenten

Koordination von Terminen

Back Office Unterstützung

Fuhrparkmanagement

Dein Profil:

Ausbildung Bürokauffrau/-mann oder vergleichbar

Ausgeprägte Kundenorientierung sowie Kommunikations- und Organisationsstärke

Gute Kenntnisse in Microsoft Office

Du fühlst Dich angesprochen? 

 Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung unter

Angabe Deiner Gehaltsvorstellung und Deines

frühestmöglichen Eintrittstermins.

Deine Ansprechpartnerin ist Katharina Kosanke

(katharina.kosanke@connexta.de)

Jetzt Bewerben

https://connexta-gmbh.onlyfy.jobs/application/apply/rp9f3jme87bpsm0nj6y3t1wbz5moivo


connexta - IT. Gemeinsam. Stärker 

Wir sind Teil der connexta-Gruppe - welche das Beste aus beiden Welten biete: Die Kraft und Kompetenz eines

deutschlandweiten IT-Dienstleisters und gleichzeitig die persönliche Nähe und Flexibilität, die unsere

Mitarbeiter wie auch Kunden an uns schätzen.

Selbst 1996 gegründet, sind wir, die neam IT-Services GmbH, ein mittelständisches IT-Beratungshaus mit Sitz

in Paderborn. Mit mehr als 100 hochqualifizierten Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern sind wir sowohl national

als auch international in den Geschäftsbereichen IT-Services und Informationssicherheit für unsere Kunden

tätig.

https://www.neam.de/
https://www.kununu.com/de/neam-it-services
https://www.xing.com/pages/neamit-servicesgmbh
https://www.youtube.com/@neamit-servicesgmbh1886

